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Zatgcznik nr 1 do uchwaty Nr 15/2022 Zarzgdu Krajowej Reprezentacji Doktorantow
z dnia 10 stycznia 2022 r. nr 15/2022

Regulamin funkcjonowania Biura Prawnego Krajowej Reprezentacji

Doktorantow

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin (zwany dalej: Regulaminem) okre$la organizacje 1 zasady

funkcjonowania Biura Prawnego Krajowej Reprezentacji Doktorantow (zwanego dalej:

,,Biurem Prawnym KRD”), do ktorego zadan nalezy koordynacja spraw prawnych KRD.

2. Dziatania Biura Prawnego KRD prowadzone sg na rzecz doktorantow oraz doktorantek i sg

do nich skierowane.

§ 2. Stownik pojeé

1. O ile nie zastrzezono inaczej, ponizsze wyrazenia powinny by¢ rozumiane w sposob

wskazany w niniejszym Regulaminie.

2. Wyrazeniom uzytym w niniejszym Regulaminie nadaje si¢ nast¢pujgce znaczenie:

1)

2)

3)

4)

Cztonek Biura Prawnego KRD — czlonek lub cztonkini Biura Prawnego Krajowej
Reprezentacji Doktorantow;

Informacje poufne — informacje, o ktorych mowa w o$wiadczeniu 0 zachowaniu
poufnosci, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

Krajowa Reprezentacja Doktorantow lub KRD - Krajowa Reprezentacja Doktorantow
z siedzibg w Warszawie, ul. Nowogrodzka 12/6, 00-511 Warszawa wpisana do
rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru  Sadowego pod nr KRS: 0000566784, NIP: 7010333304, REGON:
14598982000000;

Przewodniczacy Biura - Przewodniczacy lub Przewodniczaca Biura Prawnego

Krajowej Reprezentacji Doktorantow;

ul. Nowogrodzka 12 lok. 6, 00-511 Warszawa
sekretariat@krd.edu.pl, www.krd.edu.pl
tel. (+48) 502 210 672

Strona 1z 8



Krajowa
Reprezentacja
Doktorantow

5) Ocena okresowa — ocena okresowa cztonkéw Biura Prawnego KRD przeprowadzana
cyklicznie, w odstepach nie krotszych niz dwa miesigce poczawszy od poczatku roku
kalendarzowego, ktora stuzy weryfikacji aktywnos$ci cztonkoéw Biura Prawnego KRD
oraz kontroli poprawnos$ci merytorycznej i terminowosci realizacji wykonywanych
przez nich zadan;

6) Zglaszajacy — osoba zwracajgca si¢ do Biura Prawnego KRD z pro$ba o sporzadzenie
opinii prawnej, udzielenie porady lub informacji prawnej, przygotowanie projektu
pisma oficjalnego lub procesowego, badz zajecie stanowiska w przedstawionej przez

nig sprawie.
§ 3. Zadania Biura Prawnego KRD

1. Glownym przedmiotem dziatalnosci Biura Prawnego KRD jest analizowanie,
monitorowanie i wspieranie przestrzegania praw doktorantow i doktorantek oraz obstuga
prawna dzialalnosci Krajowej Reprezentacji Doktorantéw w zakresie realizowanej
dziatalnosci statutowe;.
2. Biuro Prawne KRD sktada si¢ z dwoch zespotow, dziatajacych przy KRD, do ktoérych
naleza:
1) Zespot Prawny Rzecznika Praw Doktoranta KRD (zwany dalej: Zespotem RPD);
2) Komisja Prawna KRD (zwana dalej: Komisja Prawng).
3. Do zadan Zespotu RPD nalezy w szczeg6lnosci:
1) biezace wsparcie prawne Rzecznika Praw Doktoranta KRD w zakresie realizacji
zadan statutowych;
2) udzielanie nieodptatnych porad lub informacji prawnych doktorantom i doktorantkom
badz innym osobom, o ile sprawa dotyczy praw i1 obowigzkow doktorantow
i doktorantek badz kwestii zwigzanych z ksztatceniem doktorantéw i1 doktorantek;
3) udzielanie nieodptatnych porad lub informacji prawnych kandydatom i kandydatkom
do szkot doktorskich w zakresie rekrutacji;
4) opracowywanie opinii prawnych w indywidualnych sprawach doktorantow
i doktorantek zgtaszajacych si¢ do Biura Prawnego KRD;
5) opracowywanie projektow pism oficjalnych lub procesowych w indywidualnych

w sprawach doktorantow i doktorantek zglaszajgcych si¢ do Biura Prawnego KRD.
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4. Do zadan Komisji Prawnej nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

opracowywanie opinii prawnych w przedmiocie projektow aktdow normatywnych
dotyczacych doktorantow i doktorantek, jak rowniez innych dokumentow
wplywajagcych na pozycje doktorantow i doktorantek;

opracowywanie ekspertyz lub zewnetrznych stanowisk w zakresie projektow aktow
normatywnych dotyczacych doktorantow 1 doktorantek, jak réwniez innych
dokumentoéw wpltywajacych na pozycje prawng i faktyczng doktorantéw i doktorantek;
opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym dokumentow

dotyczacych dziatalnosci statutowej Krajowej Reprezentacji Doktorantow.

§ 4. Przewodniczacy Biura Prawnego KRD

1. Na czele Biura Prawnego KRD stoi Przewodniczacy Biura.

2. Przewodniczacy Biura jest jednocze$nie Przewodniczacym Zespotu RPD i Komisji

Prawnej. Przewodniczacy Zespotu RPD jest zastepca Rzecznika Praw Doktoranta KRD.

3. Do zadan Przewodniczacego Biura w szczeg6lnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

biezace kierownictwo i koordynacja pracy Biura Prawnego KRD, w tym zlecanie
konkretnych zadan cztonkom Biura Prawnego KRD,

nadzor na pracami Biura Prawnego KRD,

prowadzenie ewidencji spraw wplywajacych do Biura Prawnego KRD,

sprawowanie pieczy nad dokumentacja przekazywang do Biura Prawnego KRD przez
Zgtaszajacych,

biezaca wspotpraca z Rzecznikiem Praw Doktoranta KRD w zakresie koordynacji
dzialan Zespotu RPD,

przeprowadzanie oceny okresowej cztonkow Biura Prawnego KRD w porozumieniu
z Rzecznikiem Praw Doktoranta KRD,

whnioskowanie do Zarzadu KRD o powotanie badZz odwotanie cztonka Biura Prawnego
KRD.

4. Wszelkie decyzje zwigzane z dziatalnoscig Zespolu RPD Przewodniczacy Biura podejmuje

w uzgodnieniu z Rzecznikiem Praw Doktoranta KRD badz na jego wniosek.

§ 5. Czlonkowie Biura Prawnego KRD

1. Na cztonka Biura Prawnego KRD moze zosta¢ powotana osoba, ktora:

ul. Nowogrodzka 12 lok. 6, 00-511 Warszawa
sekretariat@krd.edu.pl, www.krd.edu.pl
tel. (+48) 502 210 672

Strona3z8



Krajowa
Reprezentacja
Doktorantow

1) wyrdznia si¢ wiedzg z zakresu prawa o szkolnictwie wyzszym i nauce lub procedury
administracyjnej i sgdowo-administracyjnej,
2) wykazuje zaangazowanie w dziatalnosci na rzecz spotecznosci doktoranckiej,
3) daje r¢kojmi¢ prawidtowego wykonywania zadan zlecanych w ramach dziatalnosci
Biura Prawnego KRD,
4) uzyskata akceptacje Przewodniczacego Biura, a w przypadku Zespotu RPD rowniez
akceptacje Rzecznika Praw Doktoranta KRD.
2. Warunkiem powotania i dziatalno$ci cztonka Biura Prawnego KRD w ramach Biura jest
akceptacja niniejszego Regulaminu oraz przedtozenie o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci,
stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Powotlanie 1 odwotanie czlonka Biura Prawnego KRD nast¢puje na podstawie uchwaty
Zarzadu KRD podejmowanej na wniosek Przewodniczacego Biura po uprzednim uzgodnieniu
z Rzecznikiem Praw Doktoranta KRD.
4. Z chwilg powotania na cztonka Biura Prawnego KRD rozpoczyna si¢ okres probny, ktory
ma na celu weryfikacje poprawnosci, rzetelnosci i terminowosci realizacji zlecanych zadan,
jak rowniez przydatno$ci powotanego czlonka do dziatalno$ci w ramach Biura Prawnego
KRD.
5. Okres probny trwa nie krdcej niz miesige 1 nie dluzej niz dwa miesigce kalendarzowe.
W czasie trwania okresu probnego cztonkowi Biura Prawnego KRD Przewodniczacy Biura
zleca wykonanie przynajmniej dwoch zadan polegajacych w szczegdlno$ci na przygotowaniu
opinii lub informacji prawnej w okreslonej sprawie.
6. Odwotanie cztonka Biura Prawnego KRD nastepuje w razie:
1) rezygnacji;
2) negatywnego wyniku oceny okresowej;
3) choroby uniemozliwiajacej wykonywanie zadan trwajacej dluzej niz okres dwoch
miesiecy;
4) wystgpienia innej przeszkody uniemozlwiajgcej wykonywanie zadan trwajgcej dtuzej
niz okres dwoch miesiecy;
5) nieprzedlozenia o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji o powotaniu w sktad cztonkéw Biura.

7. Cztonek Biura Prawnego KRD ma prawo do:
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1) otrzymania od Przewodniczacego Biura lub Rzecznika Praw Doktoranta KRD
niezb¢dnych wyjasnien lub wskazoéwek koniecznych do prawidtowego wykonania
powierzonego zadania;

2) dostepu do bazy opinii przygotowanych przez Zespot RPD lub Komisje Prawng pod
warunkiem przedlozenia o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci, stanowigcego
zatagcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

3) dostgpu do bazy pism oficjalnych lub procesowych przygotowywanych w
indywidualnych sprawach Zglaszajacych pod warunkiem przediozenia o$wiadczenia o
zachowaniu poufnosci, stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Dostep do bazy nastepuje na podstawie decyzji Przewodniczacego Biura w razie
uznania, ze dostep ten jest konieczny do prawidlowej realizacji powierzonego
cztonkowi Biura Prawnego KRD zadania;

4) informacji o biezacych pracach Biura Prawnego KRD, w tym planowanych
spotkaniach, szkoleniach, itp.

§ 6. Dzialalno$¢ Biura Prawnego KRD

1. Cztonkowie Biura Prawnego KRD wykonujg z nalezyta starannoscig zadania zlecone przez
Przewodniczacego Biura, a w przypadku Zespotu RPD takze zadania zlecone przez
Rzecznika Praw Doktoranta KRD. Czlonkowie Biura Prawnego KRD wykonujg zlecone
zadania z zachowaniem pelnej poufnosci udostgpnionych im danych osobowych, jak rowniez
pelnej poufnosci szczegdtow rozpoznawanej sprawy.

2. W zakresie realizowanych zadan cztonkowie Biura Prawnego KRD zobowigzani sg
stosowac si¢ do polecen 1 wskazowek Przewodniczacego Biura, a w przypadku cztonkéw
Zespotu RPD takze do polecen 1 wskazowek Rzecznika Praw Doktoranta KRD.

3. Dzialalno$¢ czlonka Biura Prawnego KRD podlega ocenie okresowej, ktora
przeprowadzana jest cyklicznie, w odstepach nie krotszych niz dwa miesigce poczawszy od
poczatku roku kalendarzowego. Ocena okresowa stluzy weryfikacji aktywnos$ci cztonkow
Biura Prawnego KRD oraz kontroli poprawno$ci i terminowosci realizacji zleconych zadan.

4. Oceng okresowg przeprowadza Przewodniczacy Biura, a w przypadku Zespolu RPD
Przewodniczacy Biura dziatajacy tacznie z Rzecznikiem Praw Doktoranta KRD.

5. W ramach oceny okresowej ocenie podlegaja:
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1) poprawnos$¢ merytoryczna w wykonywaniu zleconych zadan,

2) terminowo$¢ wykonywania zadan,

3) dyspozycyjnos¢ cztonka Biura Prawnego KRD,

4) jako$¢ komunikacji z cztonkiem Biura Prawnego KRD,

5) ogoblne zaangazowanie w dziatalno$¢ Biura Prawnego KRD.
6. Wynik oceny okresowej jest pozytywny albo negatywny. O wyniku oceny okresowej
cztonek Biura Prawnego KRD jest informowany za posrednictwem wiadomosci e-mail lub
w inny sposob zwyczajowo przyjety. Czlonek Biura Prawnego KRD obowigzany jest
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych potwierdzi¢ otrzymanie
informacji o wyniku oceny. Brak realizacji obowigzku wskazanego w zdaniu poprzednim
skutkuje niemoznoscig skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego
paragrafu.
7. Czlonek Biura Prawnego KRD moze wnie$¢ swoje uwagi dotyczace wyniku oceny
okresowej w ciggu 7 dni od dnia potwierdzenia otrzymania wiadomosci o wyniku.
Przewodniczacy Biura, a w przypadku Zespotu RPD Przewodniczacy Biura dzialajacy tacznie
z Rzecznikiem Praw Doktoranta KRD rozpatruja wniesione uwagi w ciggu 7 dni. Wynik
oceny po rozpatrzeniu uwag jest ostateczny.
8. Czlonkowie Biura Prawnego KRD za wykonywanie zadania mogg otrzymac
wynagrodzenie, ktorego wysoko$¢ bedzie uzalezniona od ilosci i stopnia skomplikowania
wykonanych zadan. Mozliwo$¢ pobierania wynagrodzenia nastgpuje pod warunkiem
pozytywnego wyniku pierwszej oceny okresowej oraz przedlozenia o$wiadczenia

o zachowaniu poufnosci, stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
§ 7. Zlecanie i wykonywanie zadan w ramach Biura Prawnego KRD

1. Przewodniczacy Biura, a w przypadku Zespotu RPD takze Rzecznik Praw Doktoranta
KRD dokonuja wstepnej, formalnej weryfikacji zapytan i zgltoszen wplywajacych do Biura
Prawnego KRD.

2. Przewodniczacy Biura, a w przypadku Zespotu RPD takze Rzecznik Praw Doktoranta
KRD zlecaja cztonkom Biura Prawnego KRD wykonanie zadan za posrednictwem

wiadomosci e-mail badz w inny sposob zwyczajowo przyjety.
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3. Po przekazaniu prosby o wykonanie okre§lonego zadania cztonek Biura Prawnego KRD
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 1 dnia roboczego liczac od dnia otrzymania
informacji o zadaniu informuje Przewodniczacego Biura lub Rzecznika Praw Doktoranta
KRD o tym, czy przyjmuje do opracowania powierzone zadanie. Brak odpowiedzi we
wskazanym terminie uznaje si¢ za niemozno$¢ zajgcia sprawg i Skutkuje przekazaniem
sprawy innemu cztonkowi Biura Prawnego KRD.

4. Cztonek Biura Prawnego KRD wykonuje zadanie zlecone przez Przewodniczacego Biura
Prawnego KRD lub Rzecznika Praw Doktoranta KRD w terminie nieprzekraczajacym
tygodnia od dnia przyjecia sprawy do opracowania stosownie do § 7 ust. 2 niniejszego
Regulaminu. W razie stwierdzenia konieczno$ci uzupelnienia brakdéw zgloszenia badz
wyjasnienia innych okoliczno$ci, w tym przekazania odpowiednich dokumentoéw przez
Zglaszajacego termin na realizacj¢ zadania biegnie od dnia przekazania przez
Przewodniczacego Biura lub Rzecznika Praw Doktoranta KRD informacji o uzupelnionych
brakach wraz z uzupetniong dokumentacja.

5. W przypadku zadania wymagajacego poglebionej analizy prawnej termin na wykonanie
zadania zleconego przez Przewodniczacego Biura lub Rzecznika Praw Doktoranta KRD moze
zosta¢ przedtuzony do dwoch tygodni od dnia przyjecia sprawy do opracowania.

6. W przypadku zagadnienia budzacego uzasadnione watpliwosci prawne czlonek Biura
Prawnego KRD informuje o tym Przewodniczacego Biura lub Rzecznika Praw Doktoranta
KRD, ktéry przejmuje zadanie od cztonka Biura Prawnego KRD lub udziela mu stosownych
wskazowek co do dalszego wykonywania zadania.

7. Cztonek Biura Prawnego KRD obowigzany jest niezwlocznie informowac
Przewodniczacego Biura lub wyznaczong przez niego osobe o okoliczno$ci uniemozliwiajacej
terminowg realizacj¢ zleconego zadania. W razie niemoznosci wykonania zadania w terminie,
decyzje co do dalszej jego realizacji podejmuje Przewodniczacy Biura, ktory w szczegdlnosci
przekazuje zadanie innemu cztonkowi Biura Prawnego KRD.

8. W razie stwierdzenia przez Przewodniczacego Biura lub Rzecznika Praw Doktoranta
konieczno$ci uzupetnienia lub dokonania zmian w przygotowanym przez cztonka Biura
Prawnego KRD projekcie opinii, informacji lub pisma, wowczas odpowiednio
Przewodniczacy Biura lub Rzecznik Praw Doktoranta przekazuje swoje uwagi odnosnie

sposobu korekty projektu. Cztonek Biura Prawnego KRD zobowigzany jest do uzupelnienia
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lub naniesienia zalecanych poprawek w projekcie w terminie 3 dni od dnia otrzymania

informacji o koniecznosci ich dokonania.
§ 8. Postanowienia przejsciowe i koncowe

1. Niniejszy Regulamin moze zosta¢ zmieniony W kazdym czasie na mocy uchwaly Zarzadu
Krajowej Reprezentacji Doktorantow.

2. Niezwlocznie po dokonaniu zmian Regulaminu nastepuje jego aktualizacja w miejscach,
w ktorych zostal udostepniony.

3. O zmianie Regulaminu Przewodniczacy Biura powiadamia cztonkéw Biura Prawnego
KRD w sposob zwyczajowo przyjety.

4. Integralng cze$cig niniejszego Regulaminu stanowi Zalgcznik nr 1 — O$wiadczenie
o zachowaniu poufnosci.

5. Cztonkowie Zespotu RPD oraz czionkowie Komisji Prawnej powotani przed dniem
przyjecia niniejszego Regulaminu z chwilg jego wejsScia w zycie staja si¢ czlonkami Biura
Prawnego KRD przypisanymi odpowiednio do Zespotu RPD lub Komisji Prawne;.

6. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem wejscia w zycie uchwaty przez Zarzad

Krajowej Reprezentacji Doktorantow.
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